Rutin ansvarsfulla leveranskedjor – Egen verksamhet

Datum för rutinen
20xx-xx-xx

Syfte
Säkerställa goda arbetsvillkor i vår verksamhet och uppfylla nationella upphandlingskrav.

Ansvar
Operativt ansvarig för att efterfölja denna rutin är (ange funktion, t ex HR-chef).
Ytterst ansvarig för att uppförandekoden efterlevs i vår verksamhet är (ange funktion, t ex VD (ska vara person på ledningsnivå)).
Ansvaret är specificerat i respektive befattningsbeskrivning samt i organisationsschemat.

Resurser och kompetensutveckling
Den personal som arbetar med innehållet i denna rutin ska tilldelas den tid och kompetensutveckling som krävs för uppgifterna. 

Uppförandekod
Dokumentet ”Uppförandekod för egen verksamhet” ska vara signerat av den högst ansvarige i vår organisation.
[bookmark: _Hlk126501124]Uppförandekoden ska vara kommunicerad till våra anställda samt vara allmänt tillgänglig. Den bör vara publicerad på vår hemsida samt uppsatt i vår verksamhet. 
Nyanställda ska informeras om uppförandekoden.
Vid förändring av uppförandekoden ska:
· Medarbetarna informeras om förändringen.
· Uppförandekoden uppdateras på samtliga platser, t ex på hemsida samt uppsatt i verksamheten.

Riskanalys och uppföljning
För att minska riskerna för brott mot uppförandekoden i hos oss ska vi genomföra riskanalys på vår verksamhet. Riskanalysen genomförs i dokumentet ”Mall för riskidentifiering, prioritering och uppföljning - Egen verksamhet” enligt instruktionerna i det dokumentet.
Riskanalysen ska ses över årligen och vid större förändringar i verksamheten som kan påverka efterlevnaden av uppförandekoden. Vid översynen bedöms huruvida riskanalysen fortsatt är aktuell eller om uppdatering behövs pga förändrade förutsättningar i verksamheten som förändrar riskerna.

Avvikelsehantering
Uppkomna avvikelser gentemot uppförandekoden ska omgående rapporteras till (ange funktion, t ex HR-chef) som skyndsamt ska registrera avvikelsen i dokument Avvikelselogg enligt instruktionerna i dokumentet. 
Avvikelsen bedöms med hänsyn till avvikelsens orsak, art och allvarlighetsgrad. 
Åtgärd och uppföljning genomförs enligt instruktionerna i dokument Avvikelselogg.
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